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Оценочные материалы для проверки сформированности компетенции 

ПК-5. Способен обеспечить соблюдение законности в деятельности организации 

(предприятия) и защиту его правовых интересов. 

 

ПК-5.1. Знает основы договорной работы; готовит проекты хозяйственных договоров; 

анализирует практику заключения и исполнения хозяйственных договоров организации 

(предприятия). 

ПК-5.2. Осуществляет правовую экспертизу проектов приказов, инструкций, положений, 

стандартов и других актов правового характера, подготавливаемых в организации 

(предприятии), а также участвует в необходимых случаях в подготовке этих документов. 

ПК-5.3. Может определить проблемы правового характера в предпринимательской, 

финансовой деятельности организации (предприятия), дать им правовую оценку, выявить 

возможности их правового решения; умеет организовать систематизированный учет 

хранение, внесение принятых изменений в законодательные и нормативные акты, 

поступающие в организацию (предприятие), обеспечивает доступ к ним пользователей на 

основе применения современных информационных технологий, средств вычислительной 

техники, коммуникаций и связи. 

 

Компетенция формируется дисциплиной:  

Договорное право 7 семестр 

Делопроизводство / Документационное обеспечение управления 2 семестр 

Производственная практика (правоприменительная) 4/8/9 семестры 

 

Вопросы и задания для проверки сформированности компетенции 

 

Дисциплина «Договорное право» 

 

Задания в открытой форме 

 

1. Как называются стороны договора контрактации? 

2. Главный квалифицирующий признак договора дарения? 

3. Какой вид ренты допускает выкуп ренты? 

4. Является ли существенным условием договора аренды условие об объекте аренды? 

 

№ Вопрос Ответ 

1. Как называются стороны договора 

контрактации? 

производитель и заготовитель 

2 Главный квалифицирующий признак 

договора дарения? 

безвозмездность 

3 Какой вид ренты допускает выкуп ренты? постоянная рента 

4 Является ли существенным условием 

договора аренды условие об объекте аренды?  

да 

 

Тестовые задания по дисциплине 

 

1. Договор – сделка с участием: 

а) одного лица 



б) только двух лиц 

в) неопределенного числа лиц 

г) двух или более лиц 

Ответ: г 

 

2. Предварительный договор заключается в форме: 

а) установленной для основного договора, а если форма для последнего не установлена, 

то в письменной форме 

б) письменной, в зависимости от стоимости сделки 

в) нотариальной, по требованию одной из сторон 

г) устной, по взаимному согласованию 

Ответ: а 

 

3. Единственным существенным условием договора купли-продажи является: 

а) цена 

б) предмет 

в) срок 

г) все перечисленное 

Ответ: б 

 

4. Договор, условия которого определены одной из сторон в формулярах и могли быть 

приняты другой стороной, называется: 

а) учредительным договором 

б) публичным договором 

в) договором присоединения 

г) организационным договором 

Ответ: в 

 

Задания на установление соответствия по дисциплине: 

 

1. Установите соответствие между юридической характеристикой и видом договора: 

А) безвозмездный  1) договор купли-продажи 

Б) возмездный 2) договор дарения 

 3) договор мены 

 

Ответ А-2, Б-1, Б-3 

 

2. Установите соответствие между понятием и определением: 

А) существенные условия 

договора 

1) предусмотрены диспозитивными нормами права 

Б) случайные условия договора 2) необходимые условия для заключения договора 

В) обычные условия договора 3) условия, которые дополняют или изменяют 

обычные условия 
 

Ответ: А-2, Б-3, В-1 
 

3. Установите соответствие между понятиями: 

А) кредитор / заемщик 1) договор купли-продажи 

Б) заказчик / подрядчик 2) договор подряда 

В) покупатель / продавец 3) кредитный договор 

 

Ответ: А-3, Б-2, В-1 



4. Установите соответствие между понятием и определением: 

А) оферта 1) вид неустойки за нарушение договорных 

обязательств 

Б) акцепт 2) предложение, адресованное одному или 

нескольким конкретным лицам которое достаточно 

определенно и выражает намерение лица, 

сделавшего предложение 

В) пени 3) ответ лица, которому адресована оферта, о ее 

принятии 

 

Ответ: А-2, Б-3, В-1 

 

Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

 

№ Вопрос Ответ 

1 Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

При взыскании процентов за пользование чужими денежными 

средствами при нарушении денежного обязательства убытки 

подлежат возмещению в ________________объеме. 

 

полном 

2 Вставьте пропущенное слово: 

В качестве сторон договора могут выступать ___________ и 

юридические лица. 

 

граждане 

3 Вставьте пропущенное слово: 

Договор розничной купли-продажи относится к     ____________    

договору. 

 

консенсуальному 

4 Продолжите предложение: 

Договор считается заключенным, если сторонами согласованы 

все его___________. 

 

существенные 

условия 

 

Дисциплина «Делопроизводство» 

 

Задания в открытой форме 

 

1. Как называется подписанный и надлежащим образом оформленный экземпляр 

документа? 

2. Сколько форм организации делопроизводства существует? 

3. Сколько реквизитов определено в государственном стандарте? 

4. Как называются элементы оформления документа? 

 

№ Вопрос Ответ 

1 Как называется подписанный и надлежащим образом 

оформленный экземпляр документа? 

подлинник 

2 Сколько форм организации делопроизводства существует? 3 

3 Сколько реквизитов определено в государственном 

стандарте? 

30 

4 Как называются элементы оформления документа? реквизиты 

 



Тестовые задания по дисциплине 

 

1. Заголовок к тексту протокола должен формулироваться в … 

а) винительном падеже (кого, что?) 

б) дательном падеже (кому, чему?) 

в) предложном падеже (о чем?) 

г) родительном падеже (кого, чего?) 

Ответ: г 

 

2. Реквизит «Виза» используется 

а) при внутреннем согласовании документа 

б) для финансовых и особо ответственных документов 

в) во всех случаях 

г) при согласовании документа с внешней организацией 

Ответ: а 

 

3. Краткое изложение смысла документа содержится в реквизите … 

а) текст документа 

б) резолюция 

в) заголовок к тексту 

г) отметка о контроле 

Ответ: в 

 

4. Печать на документе проставляется на … 

а) копиях документа 

б) реквизите «УТВЕРЖДАЮ» 

в) реквизите «Дата» 

г) должности подписавшего 

Ответ: б 

 

Задания на установление соответствия по дисциплине 

 

1. Установите соответствие между понятием и определением: 

А) бланк документа 

 

1) лист бумаги или электронный шаблон с 

реквизитами, идентифицирующими автора  

официального документа 

Б) номенклатура дел 2) движение документов в организации с момента 

их создания или получения до завершения 

исполнения или отправки 

В) документооборот 3) систематизированный перечень заголовков дел, 

создаваемых в организации, с указанием сроков их 

хранения 

 

Ответ: А – 1, Б – 3, В – 2. 

 

2. Установите соответствие между понятием и определением: 

А) формуляр документа 

 

1) документ, созданный организацией, 

должностным лицом или гражданином, 

оформленный в установленном порядке 

Б) официальный документ 2) зафиксированная на носителе информация с 

реквизитами, позволяющими ее идентифицировать 



В) документ 3) совокупность реквизитов документа, 

расположенных в установленной 

последовательности 

 

Ответ: А – 3, Б – 1, В – 2. 

 

3. Установите соответствие между видами документов и примером: 

А) распорядительный документ 1) стандарт качества 

Б) нормативный документ 2) чертеж 

В) научно-технический документ 3) приказ 

 

Ответ: А – 3, Б – 1, В – 2. 

  

4 Установите соответствие между видами документов и примером: 

А) организационно-правовой 

документ 

1) договор 

Б) коммерческий документ 2) устав организации 

В) кадровый документ 3) трудовая книжка 

 

Ответ: А – 2, Б – 1, В – 3. 

 

Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

 

№ Вопрос Ответ 

1 Ответьте на вопрос:  

В приказ по личному составу фамилия работника 

печатается:_________________________. 

 

полностью 

прописными 

буквами 

2 Вставьте пропущенное слово и завершите предложение: 

По виду оформления документы бывают подлинные и 

__________. 

 

выписки 

3 Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

Положение о делопроизводственных подразделениях является 

локальным актом организации, регламентирующим___________. 

 

делопроизводство 

4 Продолжите предложение: 

Сопроводительное письмо – это служебное письмо, используемое 

для отправки документов, не имеющих___________________. 

 

адресной части 

 

Дисциплина «Документационное обеспечение управления» 

 

Задания в открытой форме 

1. К какой группе документов можно отнести письма, доклады, служебные записки? 

2. К какой группе документов можно отнести законы, постановления, инструкции, 

стандарты качества, производственные стандарты? 

3. Назовите три основных вида протоколов? 

4. Можно ли отнести электронные письма к исходящим документам? 

 

 



№ Вопрос Ответ 

1 К какой группе документов можно отнести 

письма, доклады, служебные записки? 

информационно-справочные 

2 К какой группе документов можно отнести 

законы, постановления, инструкции, стандарты 

качества, производственные стандарты? 

нормативные 

3 Назовите три основных вида протоколов? краткий, полный, 

стенографический 

4 Можно ли отнести электронные письма к 

исходящим документам? 

да 

 

Тестовые задания по дисциплине 

 

1. Подписание является: 

а) Способом согласования документа 

б) Способом ознакомления с содержанием документа 

в) Способом утверждения документа 

г) Способом выражения ответственности за содержание документа 

д) Единственным способом удостоверения документа 

Ответ: в 

 

2. Гриф утверждения – это реквизит … 

а) официального документа, выражающий согласие учреждения или его органа, не 

являющегося автором документа, с его содержанием 

б) официального документа, свидетельствующий об особом характере информации, 

ограничивающий круг пользователей документа 

в) документа, представляющий собой собственноручную подпись полномочного 

должностного лиц 

г) официального документа, придающий нормативный или правовой характер его 

содержанию 

Ответ: в 

 

3. Краткое изложение смысла документа содержится в реквизите … 

а) текст документа 

б) резолюция 

в) заголовок к тексту 

г) отметка о контроле 

Ответ: в 

 

4. Условное обозначение документа, присваиваемое ему при регистрации, называется … 

а) порядковый номер 

б) регистрационный индекс 

в) учетный индекс 

г) регистрационный номер 

Ответ: б 

 

Задания на установление соответствия по дисциплине: 

 

1. Установите соответствие между терминами и их определениями 

А) документ 1) деятельность, обеспечивающая организацию 

хранения, комплектования, учета и использования 

архивных документов 



Б) архивное дело 2) организация, должностное лицо или гражданин, 

создавшие документ 

В) автор документа 3) зафиксированная на носителе информация с 

реквизитами, позволяющими ее идентифицировать 

 

Ответ: А – 3, Б – 1, В - 2 

 

2. Установите соответствие между терминами и их определениями 

А) дубликат документа 1) повторный экземпляр подлинника документа 

Б) копия документа 2) копия части документа, заверенная в 

установленном порядке 

В) выписка из документа 3) экземпляр документа, полностью 

воспроизводящий информацию подлинника 

документа.. 

 

Ответ: А – 1, Б – 3, В - 2 

 

3. Установите соответствие между терминами и их определениями 

А) изобразительный документ 1) документ, информация которого зафиксирована 

знаками письменности. 

Б) текстовый документ 2) содержащий речевую информацию, 

зафиксированную любым типом письма или любой 

системой звукозаписи. 

В) письменный документ 3) документ, воспроизводящий внешний вид и/или 

внутреннюю структуру какого-либо объекта.. 

 

Ответ: А – 3, Б – 2, В – 1 

 

4. Установите соответствие между терминами и их определениями 

А) средства документирования 1) организационная и компьютерная техника, 

используемые для записи информации на носителе 

Б) документирование 2) запись информации на носителе по 

установленным правилам. 

В) система документации 3) совокупность документов, взаимосвязанных по 

признакам назначения, сферы деятельности и 

единых требований к их оформлению 

 

Ответ: А – 1, Б – 2, В - 3 

 

Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

 

№ Вопрос Ответ 

1 Ответьте на вопрос:  

В приказ по личному составу фамилия работника 

печатается:______________________________. 
 

полностью 

прописными 

буквами 

2 Вставьте пропущенное слово и завершите предложение: 

По виду оформления документы бывают подлинные и 

__________. 
 

выписки 

3 Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

Положение о делопроизводственных подразделениях является 

делопроизводство 



локальным актом организации, 

регламентирующим___________________________. 
 

4 Ответьте на вопрос:  

Подписанный и надлежащим образом оформленный экземпляр 

документа 

называется : ___________________. 
 

подлинник 

 

Производственная практика (правоприменительная) 

 

Задания в открытой форме 

1. Как называется элемент структуры правовой нормы, который определяет алгоритм 

поведения субъекта? 

2. Сложившееся и широко применяемое в какой-либо области предпринимательской или 

иной деятельности, не предусмотренное законодательством правило поведения, 

независимо от того, зафиксировано ли оно в каком-либо документе называется? 

 

№ Вопрос Ответ 

1

. 

Как называется элемент структуры 

правовой нормы, который определяет 

алгоритм поведения субъекта? 

диспозиция 

4 Сложившееся и широко применяемое 

в какой-либо области 

предпринимательской или иной 

деятельности, не предусмотренное 

законодательством правило 

поведения, независимо от того, 

зафиксировано ли оно в каком-либо 

документе называется? 

обычаем делового оборота 

 

Тестовые задания 
 

1. Что такое досудебный порядок разрешения споров? 

a) порядок, при котором стороны пытаются решить спор до обращения в суд 

б) Порядок, при котором стороны обращаются в суд 

в) Порядок, при котором стороны подписывают мировое соглашение 

Ответ: a 
 

2. Договор, условия которого определены одной из сторон в формулярах и могли быть 

приняты другой стороной, называется: 

а) учредительным договором 

б) публичным договором 

в) договором присоединения 

г) организационным договором 

Ответ: в 
 

Задания на установление соответствия 
 

1. Установите соответствие между понятием и определением: 

А) оферта 1) вид неустойки за нарушение договорных 

обязательств 



Б) акцепт 2) предложение, адресованное одному или 

нескольким конкретным лицам которое достаточно 

определенно и выражает намерение лица, 

сделавшего предложение 

В) пени 3) ответ лица, которому адресована оферта, о ее 

принятии 

 

Ответ: А-2, Б-3, В-1 

2. Установите соответствие между понятием и определением: 

А) апелляционная инстанция 1) жалоба на решение апелляционного суда, 

подаваемая в высшую инстанцию 

Б) кассационная жалоба 2) суд, который рассматривает жалобы на решения 

арбитражного суда первой инстанции 

В) предварительное обеспечение 

иска 

3) меры, принимаемые судом для защиты интересов 

истца до вынесения решения по делу 

 

Ответ: А-2; Б-1; В-3 

 

Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

 

№ Вопрос Ответ 

1 Вставьте вместо пробела правильный ответ: 

При взыскании процентов за пользование чужими денежными 

средствами при нарушении денежного обязательства убытки 

подлежат возмещению в ________________объеме. 
 

полном 

2 Продолжите предложение:  

Жалоба на постановление должностного лица службы судебных 

приставов, его действия (бездействие) подается 

__________________. 
 

в любой форме 

 

 

Методика оценки сформированности компетенции  

 

Код и наименование индикатора достижения 

компетенции  

Критерии оценивания 

сформированности компетенции 

(части компетенции) 

ПК-5.1. Знает основы договорной работы; готовит 

проекты хозяйственных договоров; анализирует 

практику заключения и исполнения хозяйственных 

договоров организации (предприятия). 

ПК-5.2. Осуществляет правовую экспертизу 

проектов приказов, инструкций, положений, 

стандартов и других актов правового характера, 

подготавливаемых в организации (предприятии), а 

также участвует в необходимых случаях в 

подготовке этих документов. 

выполнение 70% и более 

оценочных средств по 

определению уровня достижения 

результатов обучения по 

дисциплине  



ПК-5.3. Может определить проблемы правового 

характера в предпринимательской, финансовой 

деятельности организации (предприятия), дать им 

правовую оценку, выявить возможности их 

правового решения; умеет организовать 

систематизированный учет хранение, внесение 

принятых изменений в законодательные и 

нормативные акты, поступающие в организацию 

(предприятие), обеспечивает доступ к ним 

пользователей на основе применения современных 

информационных технологий, средств 

вычислительной техники, коммуникаций и связи. 

 

 

 


